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Pravidla pro poskytovani sluzeb digitalizacniho pracovisteé
Stredoceské védecké knihovny v Kladné, p. o.

Clanek 1
Ucel Pravidel

stanovi seznam sluzeb digitalizacniho pracoviste,
urcuji podminky a zpUsob poskytovani sluzeb digitaliza¢niho pracovisté,
stanovi, které osoby mohou vyuzivat sluzeb digitalizacniho pracovisté,

Clanek 2
Vymezeni pojmu

Pro ucely téchto pravidel se rozumi:

a)

b)

c)

d)

b)

c)

Metadata — strukturovana data, ktera poskytuji informace o primarnich datech, v tomto
pfipadé o datech v digitalizovanych dokumentech.

OCR —technologie pfevodu dokumentu z digitdlni obrazové do textové podoby pomoci metody
optického rozpozndvani znakd.

Repozitafr (ulozisté) — informacni systém uréeny k digitalni archivaci, tj. zajistujici uloZeni,
ochranu a zpfistupnéni digitalnich dokument( v dlouhodobém horizontu.

PSP balicek (Producer Submission Package) — balicek dat a metadat, ktery prichazi

z digitalizacniho pracovisté a obsahuje kompletni digitalizovany dokument.

Clanek 3
Seznam sluzeb DP

Ptipravné a kontrolni prace
Prevzeti a predani dokumenti na adrese zpracovatele, kontrola duplicit v Registru digitalizace,
kontrola a pfiprava bibliografickych zaznam, doplnéni identifikator(.

Skenovani

Prevod papirovych dokumentl do digitalnich formatd. Skenujeme knihy, periodické publikace
(svazané, pripadné i nesvazané), grafické dokumenty (plakaty, pohlednice, fotografie),
hudebniny, kartografické dokumenty, rukopisy a dalsi podobné dokumenty. Velikost pfedlohy
mUze byt aZ do formatu Al (2 x A2). Vysledné digitalizované dokumenty mohou byt barevné
nebo v odstinech Sedi, ve zvoleném grafickém formatu a rozliSeni (pfedlohu velikosti Al je
mozno digitalizovat v optickém rozliseni az 400x400 dpi). Skenovani je rucni, diraz je kladen na
Setrné zachdazeni s predlohou.

Pofizovani metadat a OCR

K digitalizovanym dokumentlm z knihovnich fond0 zpracovavame metadata, provadime
konverzi obrazovych souborl pomoci technologie OCR do textového formatu a vytvarime
balicky PSP pro navazné systémy. Tvorba metadat se fidi standardy Narodni digitalni knihovny
a aktualnimi specifikacemi metadatovych formatd pro serialy (periodické publikace) a pro
monografické dokumenty.



d) UloZeni a zpfistupnéni zpracovanych dat
Vysledné obrazové soubory a PSP bali¢cky pfeddvame objednateli na donesené datové nosice.
Data dale archivujeme v ramci digitalizac¢niho pracovisté, pripadné ukladame v Krajském
digitalnim repozitati a s ohledem na typ dokumentu také zptistupnujeme v digitalni knihovné
Kramerius.

Clanek 4
Podminky a zplsob poskytovani sluZeb digitalizacniho pracovisté

a) Podminkou pro vyuzZiti sluZzeb digitaliza¢niho pracovisté je, Ze digitalizované dokumenty jsou
regionalniho charakteru (svym obsahem nebo mistem plvodu se tykaji Stredoceského kraje) a
maji kulturni nebo historickou hodnotu.

b) Rozsah poskytovanych sluzeb je s uZivateli dojedndvan individudiné s ohledem na typ a stav
digitalizovanych dokument( a je upfesnén v predavacim protokolu.

c) Zpracovatel i objednatel zachovavaji ml¢enlivost o skuteénostech, které se v souvislosti
s plnénim predmétu digitalizace dozvédéli a které nejsou soucasné prokazatelné verejné
zZndmé.

d) Objednatel se zavazuje, Ze pfi prezentaci vysledkl digitalizace bude uvadét informaci o tom, Ze
digitalizace byla provedena na digitaliza¢nim pracovisti Sttedoceského kraje.

e) Pro uzivatele uvedené v ¢lanku 5 téchto pravidel jsou sluzby digitalizacniho pracovisté
poskytovany bezplatné.

Clanek 5
Osoby, které mohou vyuzivat digitalizacni pracovisté

a) Prispévkové organizace Stfedoceského kraje
Digitalizacni pracovisté je pfednostné uréeno pro digitalizaci dokument( z fondU a sbirek
pfispévkovych organizaci Stfredoceského kraje.

b) Obce, prispévkové organizace obci a spolky se sidlem na Uzemi Stfedoceského kraje.
PFi volné kapacité poskytuje digitalizacni pracovisté sluzby také obcim, pfispévkovym
organizacim a spolkdim sidlicim ve Stfedoceském kraji.

V Kladné dne 22. srpna 2016

Ing. Jiti Mika
feditel
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