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Provozni fad
Zvukové knihovny Stfedoceské védecké knihovny v Kladné

1. Uzivatelem Zvukové knihovny SVK se muze stat pouze osoba se
zrakovym Ci jinym zdravotnim postizenim, jez znesnadnuje Ci
znemoznuje Cteni knih v tisténé podobé

nebo béznym zpusobem. Tuto skute€¢nost je nutné dolozit potvrzenim
praktického &i odborného Iékare (bez diagndzy), pfedlozenim
prikazu ZTP/P, pfipadné potvrzenim Tyflocentra, Sjednocené
organizace nevidomych

a slabozrakych CR &i jiné organizace pro nevidomé

a slabozraké.

2. Fond zvukovych knih tvofi nahrévky liter@rnich dél vsech zanru
pofizené na zvukovych nosicich: MC a CD ve formdatu MP3. Také jsou
ulozeny v interni elektronické databdzi slouzici k nahravani
uzivateldm na jejich pamétova média (USB flash disky).

3. Na pockani je mozné nahrat zvukové knihy na pamétové médium
pouze, pokud to dovoluji provozni podminky. V ostatnich pfipadech
budou nahrany dle domluvy.

4. Na nové tituly zvukovych knih se nevztahuje zdkaz absencniho
puUjcovani po dobu deviti mésicu od jejich nabyti knihovnou.

5. Podminkou pro puj¢ovani zvukovych knih je Fadné vyplnéni
Ctendrské prihlasky. Za nezletilého uzivatele do 15 let podepise
pfihlasku jeho zakonny zdstupce, ktery nese odpovédnost za pujcené
dokumenty a zavazuje se tak k nGdhradé pripadnych ztrat. Uzivatel je
povinen neprodlené ozndmit pracovnikim knihovny zmény udaju
uvedenych v prihldsce.
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6. Zvukové knihy jsou pUjcovéany dospélym i détem zdarma bud’
formou osobnich vypujcek, nebo dondskové, ¢i zasilkové sluzby. Je
téZ mozné pisemné zplnomocnit jinou osobu, kterd bude za Ctendre
vypujcky realizovat.

7. Ctendf mlze mit souc¢asné absenéné vypujceno:

a) 10 ZK + 10 zvukovych a zvukové obrazovych dokument( (séitaji se
vypUjcky CD, DVD, LP desek, MC). Na tyto dokumenty se nenagitaji
sank&ni poplatky, ani manipulacni poplatek za realizovanou
rezervaci. Mimokladenskym uzivatelim jsou zasilény zdarma postou
jako slepecky tisk.

b) 10 ostatnich druh dokumentl (séitaji se vypujcky knih, map,
norem, hudebnin, roéenek &i sbornikd, spoleéenskych her) + 1 &tecku
elektronickych knih. Pro tyto vypujcky plati podminky pujcovani
dokumentu podle Knihovniho Fédu SVK. Poplatky stanovuje Cenik.
Nejsou uZivateldm zasilény postou.

8. Vypujcni Ihdta vSech dokumentl je stanovena na 30 kalenddrnich
dni. Pokud by datum ndavratu pripadl na den, kdy je knihovna
uzaviena, automaticky bude posunut na nejblizsi provozni (oteviraci)
den.

9.V pfipadé, Zze dokument neni z&ddan dalSim ¢tendfem, je mozné na
zékladeé telefonické ¢i pisemné zadosti 2x prodlouzit jeho vypuUjcni
IhGtu, a to vZdy o stejnou dobu, na kterou je dokument ptjcen (o 30
dni). Prodlouzit vypUjéni InGtu Ize i prostfednictvim sluzby Konto
uzivatele. Jestlize uZivatel bez udani dlvodu po uplynuti vypujéni
doby vypujcené dokumenty nevrdti, je upomenut. Nereaguije-li na
prvni upominku, obdrzi upominku doporu¢enou. Pokud ani pak
vypUjcené dokumenty nevrdti, jsou vymahany pravni cestou. (viz KR
Hlava V, &l. 12).
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10. Objedndvat dokumenty je mozné prostifednictvim on-line
katalogu, telefonicky, zaslGnim objedndvky na adresu
zvukovky@svkkl.cz. Pro uzivatele vyuZzivaijicich sluzeb don&skové
sluzby ¢i slepeckého tisku je vhodné seznam novych objedndvek
(psané normainim i bodovym pismem) vkladat do vracenych
zasilek. Vzdy je tfeba uvadét autora, nGzev dokumentu, (popf.
signaturu ZK + &islo), jméno a adresu zadatele.

11. Zvukové knihy jsou uréeny pouze pro vlastni potfebu tézce
zdravotné postiZzené osoby Ci osob s vySe popsanym handicapem v
bodé 1.

12. Jejich kopirovani, rozsifovani, Upravy, projekce a dalsi formy
pfedvadéni pro jiné nez pro domdaci Géely (napf. vymeéna, prondjem,
pujcovani daldim osobdm apod.), jsou zakdzdny a hodnoceny jako
porusovani autorského a trestniho zdkona. Nedodrzeni tohoto
ustanoveni mUze mit za ndsledek odejmuti prava pujcovat si
zvukové knihy.

13. Za vypujcené zvukové knihy a ostatni dokumenty pfejima uzivatel
osobni odpovédnost. Proto je pfi jejich vraceni povinen upozornit na
kazdou zavadu, kterou pfi manipulaci s nimi objevil nebo sédm
zpusobil. Je nepfipustné, aby uzivatelé sami provadéli jakékoliv
opravy poskozenych nosicu.

14. Za neimyslné poskozeni nahrévek zvukovych knih SVK
nepoZaduje ndhradu. Dojde-li vdak vinou hrubé nedbalosti ke zniceni
nebo ztraté nosicu, budou uzivateli pfedepsdny k ndhradé ve formé
nového materidlu stejné kvality, nebo v jeho cené.
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15. Vypujcené zvukové knihy na MC kazetdch je nutno ukladat
v Cistém bezprasném prostredi, v ochrannych obalech mimo
magnetické nebo elektromagnetické pole. Vrdcené MC kazety
musi byt preto€eny na zacatek strany A.

16. Zasilkova sluzba slouzi mimokladenskym uzivatelim. Zasilky jsou
odesilany doporucené a jako slepecky tisk jsou podle postovniho
fadu osvobozeny od véech poplatkd, vyjma letecké dopravy. Ctendri
jsou povinni zvukové knihy i ostatni zvukové a zvukové obrazové
dokumenty vracet stejnym zpudsobem, proto jsou do pfepravnich
oball vkladany ¢astecné vyplnéné podaci listky a vratné §titky s
adresou Zvukové knihovny SVK v Kladné. Pfi vraceni je Ctendr
povinen vloZit dokumenty do pfepravniho obalu, ve kterém je
obdrzel, pfipadné pfilozit zpravu o stavu vracenych nahravek.
V8echny dokumenty je tfeba vracet v pfedepsaném terminu,
zvukové nosice tvorici jednu zvukovou knihu musi byt vrdceny vzdy
najednou. Potvrzené podaci listky by si mél ¢tendr uschovat alespon
do doby, nez obdrzi dalsi zasilku ¢i zkontroluje stav svych vypujcek
prostfednictvim svého Konta uzivatele.

17. Kromeé vypujcek uvedenych v bodé 7. si mohou uzivatelé Zvukové
knihovny bezplatné pujcit 3 e-knihy z portald eReading a Flexibooks.
UZivatelé starsi 15 let s vyrovnanymi zdvazky vaci knihovneé téz USB
flash disk €i MP3 prehravac.

18. Vypuj¢ni Indta MP3 pfehravacu je stanovena na 6 meésicu s
moznosti jedné prolongace.



